PATVIRTINTA
Vietos veiklos grupés ,,Radviliskio lyderis*
pirmininko 2016 m. vasario 1 d.

isakymu Nr. P-3.1

PROJEKTO ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbo vieta: Vietos veiklos grupé ,,Radviliskio lyderis®.

2. Vykdydamas pareigas asmuo turi vadovautis Lietuvos Respublikos (toliau — LR)
jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais, tarptautiniais susitarimais bei sutartimis, ES struktiriniy
fondy bei kitos finansinés paramos administravimg LR reglamentuojanciais teisés aktais ir kitais su
jo atliekamu darbu susijusiais teisés aktais, Sios pareigybés apraSymu.

. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3. Projekto administratorius privalo:

3.1. buti susipazings su ES regionine politika, ES struktiriniy fondy administravima
Lietuvos Respublikoje reglamentuojanciais teisés aktais ir tvarka;

3.2. biti susipazings su LR vieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis;

3.3. turi aukstgjj iSsilavinimg ir ne mazesng negu 1 m. darbo patirtis projekty valdymo
srityje; arba ne mazesn¢ negu 2 m. darbo patirtis VPS administravimo ir jgyvendinimo srityje;

3.4. sklandziai déstyti mintis lietuviy kalba (rastu ir zodziu);

3.5. moketi dirbti personaliniu kompiuteriu (Microsoft Office programomis Word ir Excel);

3.6. gebéti dirbti grupéje.

1. PROJEKTO ADMINISTRATORIAUS PAREIGOS

4. Projekto administratorius turi:

4.1. pagal kompetencija dalyvauti projekty veikly vykdymo valdyme ir uztikrinti sklandZia
projekty igyvendinimo eiga;

4.2. uztikrinti projekto vadovo paskirty uzduo€iy ir pavedimy tinkamga atlikima, susijusiy su
projekto valdymu;

4.3. atsakyti uz tinkamg projekto vykdyma ir jo vieSinima, rySiy tarp projekto valdymo
grupés nariy palaikyma, veiksmy koordinavima, informacijos, ataskaity ir kity su projekto
jgyvendinimu susijusiy dokumenty pateikima, LR zemés tikio ministerijai, Nacionalinei mokéjimo
agentiirai prie Zemés {ikio ministerijos bei Vietos veiklos grupés ,,Radviliskio lyderis“ nariams;

4.4. palaikyti konstruktyvius dalykinius santykius su ES struktiriniy fondy bei kitos
paramos 1éSy administravimg LR atliekan¢iomis institucijomis;



4.5. identifikuoti VPS jgyvendinimo problemas, rinkti, sisteminti, analizuoti informacija i$
jvairiy Saltiniy apie VPS jgyvendinimo pazanga ir ja teikti VPS jgyvendinimo valdymo ir
stebésenos grupei bei VPS projekto vadovui;

4.6. rengti VPS jgyvendinimo ataskaitas ir VPS pakeitimy projektus;

4.7. uztikrinti su atliekamu darbu susijusiy dokumenty tvarkyma ir saugojimg bylose.

IV. PROJEKTO ADMINISTRATORIAUS TEISES

5. Projekto administratorius turi teise:

5.1. laiku gauti reikiamus dokumentus, kitg informacijg ir priemones, reikalingas pareigoms
atlikti;

5.2. kelti kvalifikacijg seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose,
naudotis kitomis teisémis, neprieStaraujanc¢iomis LR jstatymams ir kitiems teisé€s aktams.

V. PROJEKTO ADMINISTRATORIAUS ATSAKOMYBE

6. Projekto administratorius atsako uz:

6.1. saziningg ir profesionaly savo pareigy atlikima;

6.2. konfidencialumo i$saugojima, t.y. isipareigoja neatskleisti jokios su pareigy atlikimu
susijusios informacijos tretiesiems asmenims, iSskyrus LR teisés akty nustatytus atvejus;

6.3. teisés ir kity norminiy akty, reglamentuojanciy ES struktiiriniy fondy ir kitos finansinés
paramos administravimg Lietuvos Respublikoje, savo pareiginiy nuostaty reikalavimy laikymasi.

Su nuostatais susipaZinau, jsipareigoju juos vykdyti:

(Parasas)

Vardas ir pavarde
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